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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea și aprobarea ediției în cadrul 

procedurii de sistem 

Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operațiunea 

Nume, 

prenume 

Funcția /organul Data  Semnătura  

Elaborat  Fetescu Cezara 

 

 

Cebanu Ion 

Ilciuc Cătălina 

Cereteu Romeo 

Savciuc Cristina 

Director adjunct 

pentru instruire și 

educație 

Șefi secție 

didactică 

  

Avizat Botezatu Angela Director adjunct 

pentru instruire și 

educație 

  

2. Lista de difuzare a ediției procedurii de sistem 

Scopul difuzării Subdiviziune  Funcția  Data  Semnătura  

Aplicare  Catedre  Șefi catedre   

Informare  Secții  Șefi secții   

Arhivare  Secția 

Asigurarea 

calității 

Șef secție    

 

3. Scop:. procedura reglementează modul de informare a elevilor referitor la modalitatea de 

acordare a burselor și a altor forme de sprijin material. 



4. Domeniu de aplicare: procedura se aplică de către secțiile didactice din cadrul IP CEEF, 

diriginți și alte părți interesate  

5. Documente de referință: Codul educației, Strategia ”Educația 2030”, Hotărîrea 

Guvernului nr. 1009 din 01.09.2006 cu privire la aprobarea Regulamentului – cadru cu privire 

la modul și condițiile de acordare a burselor pentru studenții din învățământ superior, elevii 

din instituțiile de învățământ mediu de specialitate și secundar profesional și persoanele care 

studiază în invățământul postuniversitar (anexa 3), Hotărârea Guvernului Nr. 132 din 

04.03.2020 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la modul de stabilire și plată a 

indemnizațiilor pentru unele categorii de copii și tineri, Hotărârea Guvernului nr.1002 din 

2023 pentru aprobarea Regulamentului privind activitățile de susținere a elevilor capabili de 

performanțe înalte în învățământul general, cu modificările ulterioare, Regulamentul-cadru de 

organizare și funcționare a instituțiilor de învățământ profesional tehnic postsecundar și 

postsecundar nonterțiar, Regulamentul-cadru de organizare și funcționare a Centrului de 

excelență, Regulamentul de organizare și funcționare al IP Centrul de Excelența în Economie 

și Finanțe. 

 

6. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați: 

Procedură – ansamblu de reguli de organizare, executive și administrative; mod specificat de 

efectuare a unui proces sau a unei activități. 

Procedură de sistem – procedură cu caracter general, aplicabilă în IP CEEF, care descrie o 

activitate sau un proces ce se desfășoară la nivelul tuturor domeniilor și a subdiviziunilor. 

Procedură operațională – descrie o activitate sau un proces care se desfășoară la nivelul 

unuia sau mai multor domenii de activitate sau subdiviziuni. Prezentarea formalizată, în scris, 

a tuturor pașilor ce trebuie urmați, a metodelor de lucru stabilite și a regulilor de aplicat în 

vederea realizării unei activități, a atribuțiilor și sarcinilor de serviciu. 

Subdiviziune – componentă structurală: catedră/secție etc. 

Bursă -  o indemnizație lunară ce se acordă studenților și elevilor care își realizează studiile 

prin învățământ de zi precum și persoanelor care studiază în invățământul postuniversitar; o 

formă de sprijin material vizând atât protecția socială, cât și stimularea elevilor cu 

performanțe academice și comportament adecvat. 

 

Abrevieri: 

IP CEEF Instituția publică Centrul de Excelență în Economie și Finanțe 

PS Procedura de sistem 

PO Procedura operațională 

CS Conducător subdiviziune 

CSF Conducător structură funcțională 

SAC Secția Asigurarea calității 

SF Structură funcțională 

CA Consiliul de administrație 

CP Consiliul profesoral 

  

 

 

 

 



7. Descriere:   

7.1 Informarea elevilor cu privire la acordarea burselor 

a. La începutul  anului de studiu elevii sunt informati cu modul şi condiţiile de acordare a 

burselor și a altor forme de sprijin material prin intermediul administrației în cadrul ședinței 

cu elevii înmatriculați în anul I și prin intermediul diriginților la primele ore de dirigenție. 

b. Listele candidaților pentru obținerea bursei de studii sunt verificate de diriginți și elevi. 

c. Lista elevilor-candidaţi pentru obţinerea burselor de studii și sociale, este întocmită de 

către şeful de secţie pentru fiecare specialitate şi an de studii, analizată și aprobată la ședința 

comisiei pentru acordare a burselor în prima lună după finisarea sesiunii de examinare. 

Decizia comisiei pentru acordarea burselor se aprobă prin ordinul directorului. 

d. Ordinul directorului privind acordarea burselor se aduce la cunoștința elevilor prin 

intermediul diriginților.  

 

7.2.  Modul de selectare a bursierilor 

a) Bursa de studii 

- Bursele de studii se acordă elevilor care au promovat sesiunea de examinare în termenele 

stabilite, în funcţie de rezultatele academice obţinute.  

- Lista elevilor instituţiei de învăţământ, candidaţi pentru obţinerea bursei de studii, este 

întocmită de către şeful de secţie pentru fiecare specialitate şi an de studii, analizată și 

aprobată la ședința comisiei pentru acordare a burselor în prima lună după finisarea sesiunii 

de examinare. Decizia comisiei pentru acordarea burselor se aprobă prin ordinul directorului. 

- Lista elevilor cărora li se acordă bursă de studii se întocmește în ordinea descrescătoare a 

mediei notelor obţinute în sesiunea de examinare precedentă/mediei semestriale, până la 

acoperirea numărului de burse aprobat.  

- Pentru elevii admişi la anul I, lista elevilor cărora li se acordă bursă de studii se 

întocmește în ordinea descrescătoare a mediei de concurs la admitere. 

- În caz de coincidenţă a mediei notelor, se vor lua în considerare următorii factori: media 

notelor la unităţile de curs/disciplinele de profil cu includerea miimilor după virgulă, 

frecvenţa elevului, participarea la activităţi extracurriculare în cadrul instituţiei de învăţământ, 

situaţia materială a elevului, participarea la activităţi de voluntariat, confirmate prin acte 

doveditoare. Dacă coincid şi aceste condiţii, prioritate va avea elevul originar din localităţile 

rurale. 

b) Bursa socială 

- Bursa socială se acordă elevilor, la cerere, în funcţie de condițiile prevăzute în pct. 55 din 

Regulament a conform Hotărârii Guvernului RM nr. 1009 din 01.09.2006 cu privire la 

cuantumurile burselor, soldele lunare altor forme de ajutoare sociale pentru studenţii din 

instituţiile de învăţămînt superior, elevii din instituţiile de învăţămînt profesional tehnic 

postsecundar şi postsecundar nonterţiar, profesional tehnic secundar şi persoanele care 

studiază în învăţămîntul postuniversitar. Pentru a candida la bursa socială, elevii urmează să 

prezinte semestrial, cerere cu acte de certificare motivului invocat în conformitate cu legislația 

în vigoare 

- Lista nominală a candidaţilor pentru acordarea bursei sociale este întocmită de către şeful 

de secţie, în urma analizei cererilor depuse şi în funcţie de garavitatea motivului invocat. Lista 

nominală se aprobă  în limita locurilor disponibile prin ordinul directorului instituţiei de 

învăţământ, odată cu bursa de studii  

 

 



7.3. Încetarea achitării burselor de studii și sociale 

a. Achitarea burselor finanțate din bugetul de stat se întrerupe din luna următoare celei în 

care a fost semnat ordinul de exmatriculare. 

b. Pe parcursul vacanței de vară. 

c. În cazul în care pentru următorul semestru elevul nu a mai obținut o medie care s-ar 

încadra în ordinea descrescătoare și în limita locurilor disponibile pentru acordarea bursei de 

studiu. 

d. În cazurile când pretendentul la bursa socială nu mai întrunește condițiile stabilite de 

Hotărîrea Guvernului nr. 1009 din 01.09.2006 sau au fost aprobate alte candidaturi pentru 

următorul semestru. 

 

7.4. Acordarea altor forme de sprijin material  

Performanța elevilor la olimpiadele și concursurile intelectuale, artistice, tehnico-aplicative se 

recompensează financiar, în limita bugetului aprobat, până la cuantumul sumelor prevăzute în 

Hotărârea Guvernului nr.1002 din 2023 pentru aprobarea Regulamentului privind activitățile 

de susținere a elevilor capabili de performanțe înalte în învățământul general, cu modificările 

ulterioare. 

Elevii care obțin performanțe stabile la învățătură, manifestă un comportament civilizat și dau 

dovadă de spirit proactiv pot fi stimulați după cum urmează: 

- diplome și  premii; 

- expunerea pe Panoul „Mugurii performanței”; 

- comunicare verbală sau scrisă adresată părinților/reprezentanților legali cu menționarea 

faptelor deosebite pentru care este evidențiat elevul; 

- recomandare pentru mobilitate academică, inclusiv peste hotare; 

- premii din partea IP CEEF, sindicatelor, unităților în învățământul dual, sponsorilor, 

agenților economici, organizațiilor neguvernamentale; 

- suport financiar pentru excursii prin locurile istorice ale Republicii Moldova pentru „Cea 

mai bună grupă academică”. 

 

8. Formulare și anexe: 

Anexa 1. Model de listă a elevilor pretendenți la bursa de studiu; 

Anexa  2 Model de listă a elevilor pretendenți la bursa socială 

Anexa 3. Model de cerere pentru bursa socială 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anexa 1. Model de listă a elevilor pretendenți la bursa de studiu 

 

 

  Lista Bursierilor  

sem. ____ anul de studiu_____ 

Secția didactică___________ 

Specialitatea______________ 

Nr Nume/Prenume Grupa Media / Grad 

1    

2    

3    

4    
 

Șef secție didactică (semnătura)________________                  data L/Z/A_________________ 

 

 

 

 

Anexa  2 Model de listă a elevilor pretendenți la bursa socială 

 

 

  Lista solicitanților de burse sociale  

sem. ____ anul de studiu_____ 

Secția didactică___________ 

Nr Nume/Prenume Grupa Motivul 

solicitării 

bursei 

sociale 

Acte 

confirmative 

Media nr. 

absențe 

 

 

buget/ 

contract 

note 

1         

2         

3         

4         

 

Șef secție didactică (semnătura)________________                  data L/Z/A_________________ 

 

 

 

 



 Anexa 3. Model de cerere pentru bursa socială 

 

 

Doamnule (Doamnă) Șef(ă) de secție, 

 

 

 Subsemnatul(a) ___________________, elev(ă) al(a) grupei _________, al(a) 

Centrului de Excelență în Economie și Finanțe, solicit în temeiul Regulamentul – cadru cu 

privire la modul și condițiile de acordare a burselor pentru studenții din învățământ superior, 

elevii din instituțiile de învățământ mediu de specialitate și secundar profesional și persoanele 

care studiază în invățământul postuniversitar (anexa 3 la Hotărîrea Guvernului nr. 1009 din 

01.09.2006), bursă socială din motiv că întrunesc unul din următoarele condiții prevăzute în 

pct.55 din regulament (este încercuit cazul potrivit cu situația elevului): 

a) elevii rămași fără ocrotire părintească; 

b) elevii din familii monoparentale; 

c) elevii cu grad de dizabilitate sever sau accentuat; 

d) elevii cu părinte/părinți cu grad de dizabilitate sau pensionar/pensionari; 

e) elevii din familiile cu trei și mai mulți copii aflați la întreținere; 

f) elevii care au la întreținere copil/copii; 

g) elevii ai căror părinți au participat la acțiunile militare pentru apărarea integrității și 

independenței Republicii Moldova, în războiul din Afganistan sau la lichidarea consecințelor 

avariei de la Cernobîl; militari participanți la operațiunile postconflict cu caracter umanitar în 

Irak; 

h) elevii care provin din familii socialmente vulnerabile, în funcție de cota venitului ce 

revine unui membru al familiei (cu venituri lunare situate sub nivelul prevăzut de minimul de 

existență stabilit anual de Biroul Național de Statistică). 

Anexe (sunt anexate acte confirmative): 

1 

2 

3 

 

 

 Data                                                                                        semnătura 

 

 

Domnului(nei) (nume, prenume) , 

Șef(ă) secție didactică  

 

Diriginte                                                                                semnătura 

Șef grupa                                                                               semnătura 

 


