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Prefata

Tehnologia Informatiei si Comunicatiilor (TIC) este un aspect crucial al educatiei moderne.,
esential in pregatirea elevilor pentru lumea digitald in care traiesc. In sala de clasa. activitatile
practice joaca un rol semnificativ in imbunatatirea experientelor de invatare ale elevilor si a
intelegerii conceptelor complexe.

Unul dintre avantajele principale ale utilizarii foilor de lucru practice in cadrul orelor de
laborator la disciplina TIC este imbunatatirea intelegerii si retinerii informatiilor de catre
elevi. Prin implicarea activa in activitati practice, acestia pot aplica cunostintele teoretice la
scenarii din lumea reald, consolidandu-si intelegerea conceptelor cheie.

Unitatea de curs Tehnologia informatiei si comunicatiei face parte din componenta de
formare a competentelor profesionale generale. Lucrarea ,,Sarcini practice pentru orele de
laborator” include sarcini destinate dezvoltarii abilitatilor practice de lucru realizate in cadrul
orelor de laborator.

Prezenta lucrare contine sarcini practice destinate orelor de laborator din cadrul unitatii de
invatare ,.Procesarea textelor”, continand 6 lucrari de laborator in care s-au inclus sarcini practice
simulative, tindndu-se cont de dezvoltarea si consolidarea celor trei componente ale competentei:
cunostinte, abilitati si atitudini.

Fisele de lucru practic oferd elevilor o modalitate tangibila si interactiva de a experimenta,
de a rezolva probleme si de a explora principiile TIC in actiune. Astfel, incurajeaza elevii sa
gandeasca critic si sa dezvolte abilitati de rezolvare a problemelor. Cand se confrunta cu sarcini
practice, elevii trebuie sa analizeze informatiile, sa ia decizii si sa rezolve problemele in mod
independent sau in colaborare. Acest proces nu numai ca le aprofundeaza intelegerea conceptelor
TIC. dar le cultiva si abilitati esentiale care sunt valoroase dincolo de activitatea la ore.

Unul dintre principalele avantaje ale cunoasterii Microsoft Word consta in posibilitatea de
a crea documente profesionale bine structurate. Viitorii angajati pot folosi diverse functii precum
formatarea textului, inserarea imaginilor si tabelelor pentru a-si exprima ideile intr-un mod clar si
concis. De asemenea faciliteaza colaborarea intre colegi prin diverse functii precum si urmarirea
modificarilor, comentariilor si partajarii documentelor, lucrul in echipa pentru a edita si revizui
documente In timp real, etc.

Cunoasterea suitei Microsoft Office este esentiala pentru viitorii specialisti in domentile
contabilitate, impozite si percepere fiscala, finante si asigurari, precum si in sectorul financiar-
bancar, oferindu-le instrumentele necesare pentru comunicarea eficienta, organizarea
informatiilor, colaborarea in echipa si avansarea in cariera.

Lucrarea este adresata elevilor de la specialitatile mentionate mai sus, precum si cadrelor
didactice interesate.




