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Prefa{i
Tehnologia lnfbrmatiei Ei Comunica{iilor (TIC) este un aspect crucial al educaliei moderne,

esenfial in pregatirea elevilor pentnr lumea digitald in care traiesc. in sala cie clas6, activitatile
practice joaca un rol semniflcativ in imbunat[firea experienlelor de invdlare ale elevilor gi a
inlelegerii conceptel0r complexe,

Unul dintre avantajele principale ale utilizdrii foilor de lucru practice in cadrul orelor de
laborator la disciplina TIC este imbunatdlirea inlelegerii gi relinerii informaliilor de cdtre
elevi. Prin implicarea activd in activitali practice" acegtia pot aplica cunoEtinlele teoretice la
scenarii din lr,rmea real[. consolidAndu-Ei inlelegerea conceptelor cheie.

Llnitatea de curs Tehnologia informa{iei ;i comunicafiei face parte din componenta de

fbrmare a competenfelor profbsionale generale. Lucrarea ,,Sarcini practice pentru orele de
laborator" include sarcini destinate dezvoltArii abilitatilor practice de lucru realizate in cadrul
orelor de laborator.

Prezenta lucrare conline sarcini practice destinate orelor de laborator din cadrul unitAlii de

invd{are ..Procesarea textelor", conlindnd 6 lucrdri de laborator in care s-au inclus sarcini practice

simulative, finAndu-se cont de dezvoltarea gi consolidarea celor trei componente ale competenfei:
cuno;tinfe, abiliEti $i atitudini.

Fiqele de lucru practic of-era elevilor o modalitate tangibi16 ;i interactiva de a experimenta,
de a rezolva probleme qi de a explora principiile TIC in actiune. Astfel, incurajeazd elevii sd

g6ndeascd critic si sd dezvolte abilitali de rezolvare a problemelor. Cdnd se confruntd cu sarcini
practice, elevii trebuie sd analizeze informaliile, sd ia decizii Ei sd rezolve problemele in mod

independent sau in colaborare. Acest proces nu numai ca le aprofundeazd inlelegerea conceptelor

TIC. dar le cultiva Ei abilitali esenfiale care sullt valoroase dincolo de activitatea la ore,

I inul dintre principalelc avanta.ie ale cunoaEterii Microsoft Word constd in posibilitatea de

a crea documente prot-esionale bine strLlcturate. Viitorii angajali pot folosi diverse funclii precLrm

lbrmatarea textului, inserarea imaginilor qi tabelelor pentru a-Ei exprima ideile intr-un mod clar Ei

concis. De asemenea faciliteazi colaborarea intre colegi prin diverse flunc{ii precum qi urm6rirea

modiflcarilor, comentariilor qi parta.iarii documentelor, lucrul in echipa pentru a edita qi revizui

documente in timp real. etc.

C'unoaqterea sr-ritei Microsofi Ofhce este esentiald pentru viitorii specialisti in dorler-riile

contabilitate, impozite qi percepere fiscald, finanle qi asigurari, precum Ei in sectorul financiar-

bancar, of'erindu-1e instrumentele necesare pentru comunicarea eficient6, organizarea

informaliilor, colaborarea in echipd Ei avansarea in carieri.
Lucrarea este adresata elevilor de la specialitAtile men{ionate mai sus, precum qi cadrelor

didactice interesate.


